МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

 «ЧАИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧАИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12.01.2017                                                   с. Чаинск                                                      № 4
	Об утверждении Плана работы администрации Чаинского сельского поселения на 2017 год


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Чаинское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить План работы администрации Чаинского сельского поселения на 2017 год согласно приложению. 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в «Официальных ведомостях Чаинского сельского поселения» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Чаинского сельского поселения в сети «Интернет».
3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Чаинского сельского поселения                                                       В.Н.Аникин

Приложение к постановлению

Администрации Чаинского сельского поселения 

от 12.01.2017 № 4
План работы администрации Чаинского сельского поселения на 2017 год

	п/п
	Мероприятия
	Срок
исполнения
	Ответственные

	1. Нормативно – правовое обеспечение деятельности

	1
	Разработка и принятие нормативно-правовых актов по решению вопросов местного значения, внесение изменений
	в течение года
	Глава поселения,

управляющий делами,
специалисты администрации

	2
	Разработка планов работы на год, квартал
	январь
	Специалисты администрации

	3
	Организация профессиональной переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих
	в течение года
	Управляющий делами

	4
	Организация формирования кадрового резерва
	в течение года
	Управляющий делами

	5
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с обращениями граждан
	в течение года
	Глава поселения

Управляющий делами

	6
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и организация проверки достоверности представленных сведений
	март - апрель
	Управляющий делами

	7
	Организация работы действующих комиссий
	в течение года
	Управляющий делами, председатели комиссий

	8
	Реализация Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	в течение года
	Глава поселения

	9
	Реализация Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	в течение года
	Управляющий делами, специалисты администрации

	10
	Наполнение официального сайта поселения необходимой информацией
	в течение года
	Управляющий делами

	11
	Организация проведения встреч (сельских сходов, собраний) с населением
	по утвержденному плану
	Управляющий делами

	12
	Проведение публичных слушаний
	в течение года
	Члены комиссии

	13
	Разработка в соответствии с законодательством и внедрение муниципальных программ
	в течение года
	Глава поселения,

специалисты администрации

	14
	Проведение антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов и проектов
	в течение года
	Управляющий делами

	2. Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций, пожарная безопасность

	1
	Разработка плана мероприятий по вопросам ГО и ЧС
	1 квартал
	Глава поселения

	2
	Организация работы по обучению населения защиты от опасности, поведения на водоемах через средства массовой информации (листовки, памятки)
	2-3 квартал
	Глава поселения

Управляющий делами

	3
	Организация работы по обеспечению пожарной безопасности в поселении
	в течение года
	Глава поселения

	4
	Организация работы с населением по проведению инструктажа по пожарной безопасности
	в течение года
	Управляющий делами

Командир ОПС

	5
	Организация и проведение работ по улучшению состояния источников наружного противопожарного водоснабжения 
	в течение года
	Глава поселения Командир ОПС

	6
	Привлечение населения и предприятий к работам по уборке территорий от мусора, сухой растительности, организация субботников по благоустройству территории
	2-3 квартал
	Специалисты по работе с населением

	7
	Организация подготовки и проведение противопаводко​вых мероприятий по безаварийному пропуску паводковых вод в 2017 году
	по отдельному плану
	Глава поселения

	8
	Организация профилактической работы с населением по вопросам безопасности на водных объектах
	1-2 квартал
	Глава поселения,

управляющий делами

	9
	Выполнение мероприятий по увеличению охвата оповещением населения (установка электросирен, ремонт и поддержание в готовности установленных)
	по мере необходимости
	Глава поселения

	10
	Приобретение и содержание первичных средств пожаротушения, пожарной автоматики, проведение противопожарных мероприятий в учреждениях социальной сферы, находящихся в муниципальной собственности
	в течение года
	Глава поселения

	11
	Организация и проведение работы по созданию финансовых и материальных резервов на ликвидацию чрезвычайных ситуаций и запасов для гражданской обороны
	в течение года
	Глава поселения, ведущий специалист

	12
	Заседания комиссии по ЧС и ПБ
	в соответствии с планом работы КЧС и ПБ
	Глава поселения

	13
	Внесение изменений и разработка проектов нормативных правовых актов по реализации государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах
	по мере необходимости
	Глава поселения,

управляющий делами

	14
	Информирование населения о принятых мерах по обеспечению пожарной безопасности на территории муниципального образования.

Размещение плакатов, стендов, растяжек, световых табло и иных технических средств информационного характера с тематикой, направленной на обеспечение пожарной безопасности, на зданиях, находящихся в ведении органов местного самоуправления
	  в течение года
	Управляющий делами

	3. Управление и распоряжение муниципальной собственностью

	1
	Разработка и подготовка нормативных правовых актов по управлению муниципальным имуществом
	в течение года
	Специалист по управлению муниципальной собственностью

	2
	Постановка на кадастровый учет и государственная регистрация прав на объекты муниципальной собственности и земельные участки
	в течение года
	Специалист по управлению муниципальной собственностью

	3
	Осуществление муниципального контроля за использованием объектов недвижимости собственниками, арендаторами
	в течение года
	Специалист по управлению муниципальной собственностью

	4
	Постановка на кадастровый учет и регистрация невостребованных земельных долей
	в течение года
	Специалист по управлению муниципальной собственностью

	5
	Организация работы по упорядочению адресного хозяйства
	в течение года
	Управляющий делами

	6
	Организация муниципального земельного, жилищного контроля
	по плану
	Специалист по управлению муниципальной собственностью

	7
	Выявление и оформление в муниципальную собственность бесхозяйного имущества на территории поселении 
	в течение года
	Специалист по управлению муниципальной собственностью

	8
	Увеличение количества объектов муниципального имущества, вовлеченных в хозяйственный оборот (проданных и переданных в аренду).
	в течение года
	Специалист по управлению муниципальной собственностью

	9
	Проведение инвентаризации муниципального имущества
	декабрь
	Бухгалтер

	4. Дорожная деятельность, организация транспортного обслуживания населения

	1
	Обеспечение сохранности сети автомобильных дорог общего пользования местного значения
	в течение года
	Глава поселения

	2
	Проведение ремонтных работ автомобильных дорог местного значения в населенных пунктах поселения согласно сметным расчетам
	2-3 квартал
	Глава поселения

	3
	Контроль за содержанием дорог, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения 
	по плану
	Глава поселения

	4
	Замена поврежденных и установка отсутствующих дорожных знаков
	2-3 квартал
	Глава поселения

	5
	Увеличение доли автомобильных дорог общего пользования местного значения, соответствующих нормативным допустимым требованиям к транспортно-эксплуатационным показателям
	в течение года
	Глава поселения

	6
	Оказание содействия в организации работы паромной и лодочной переправ
	март - июнь
	Глава поселения

	7
	Проведение ремонта искусственных сооружений (мостов, переходов)
	2-3 квартал
	Глава поселения

	8
	Организация работ по недопущению  дорожно-транспортных происшествий на  территории поселения, выявление аварийно-опасных участков дороги
	в течение года
	Глава поселения

	5. Благоустройство и жилищно-коммунальный комплекс

	1
	Проведение реконструкции сети уличного освещения
	2-3 квартал
	Глава поселения

	2
	Организация и проведение мероприятий по благоустройству, озеленению, санитарному содержанию и охране окружающей среды 


	по утвержденному плану
	Глава поселения

	3
	Организация работ по обеспечению запасами твердого топлива (угля) организаций, учреждений 
	2-3 квартал
	Глава поселения, руководители учреждений

	4
	Проведение ремонта муниципального жилищного фонда
	2-3 квартал
	Глава поселения

	5
	Проведение обследования готовности жилищного фонда и теплоисточников к эксплуатации в осенне - зимний период, составление паспортов готовности
	3 квартал
	Глава поселения

	6. Организация досуга, спорт

	1
	Проведение мероприятий по утвержденному плану на 2017 год
	в течение года
	Руководитель ДК,
инструктор по физической культуре

	2
	Организация проведения обработки сцены, занавеса сцены огнезащитным составом 
	1 квартал
	Руководитель ДК

	3
	Исключить проведение массовых мероприятий без предварительного осмотра помещений сотрудником ОМВД, а также организации охраны на весь период их проведения
	по мере необходимости
	Руководитель ДК

	4
	Проведение косметического ремонта учреждений культуры
	2-3-квартал
	Руководитель ДК

	7. Правоохранительная деятельность

	1
	Взаимодействие с органами внутренних дел при проведении массовых мероприятий
	по мере необходимости
	Глава поселения

	2
	Разработка плана мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма
	январь
	Управляющий делами

	3
	Разработка плана мероприятий по профилактике правонарушений
	январь
	Управляющий делами

	4
	Оказание содействия и создание условий для работы участковым уполномоченным полиции
	в течение года
	Глава поселения

	5
	Уточнение перечня заброшенных зданий и помещений, расположенных на территории поселения. Своевременное информирование правоохранительных органов о фактах нахождения (проживания) на указанных объектах подозрительных лиц, предметов и вещей.
	раз в полугодие
	Управляющий делами, специалист по управлению муниципальной собственностью 

	6
	Принятие мер по выявлению деятельности лиц, способствующих вовлечению несовершеннолетних и молодежи в экстремистские акции и групповые нарушения общественного порядка, а также имеющих непосредственное отношение к пропаганде идей экстремизма, возбуждения социальной, расовой, национальной и религиозной розни среди молодежи
	в течение года
	Глава поселения,

управляющий делами

	7
	Организация и проведение мероприятий, направленных на формирование у различных социальных групп населения поселения положительных мотиваций по оказанию содействия правоохранительным органам в выявлении и противодействии угрозам экстремистского характера
	в течение года
	Глава поселения,

управляющий делами

	8
	Совместно с правоохранительными органами (УУП) осуществлять обход территории  муниципального образования на предмет выявления и ликвидации последствий экстремистской деятельности, которые проявляются в виде нанесения на архитектурные сооружения символов и знаков экстремистской направленности (свастики, другие нацистские атрибутики)
	раз в полугодие
	Глава поселения,

управляющий делами

	8. Финансово-экономическая деятельность

	1
	Подготовка отчета и отчет об исполнении бюджета за 2016 год
	1 квартал
	Главный бухгалтер

	2
	Выявление фактов не постановки на учет недвижимого имущества и земельных участков гражданами
	в течение года
	Специалист по управлению муниципальной собственностью 

	3
	Предоставление отчетности по мобилизации налоговых и неналоговых доходов
	ежеквартально
	Ведущий специалист

	4
	Подготовка информации и отчетов по запросам
	в течение года
	Ведущий специалист, специалисты администрации

	5
	Разработка прогноза социально-экономического развития поселения
	2 квартал
	Ведущий специалист

	6
	Подготовка и сдача месячных и квартальных отчетов 
	в течение года
	Ведущий специалист, главный бухгалтер

	7
	Формирование и утверждение бюджета на 2018 год
	декабрь
	Ведущий специалист

	8
	Организация и проведение мероприятий, направленных на увеличение доходов от распоряжения муниципальным имуществом
	В течение года
	Ведущий специалист

	9. Работа комиссий

	1
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих
	в соответствии с планом работы 
	Управляющий делами

	2
	Комиссия по противодействию коррупции
	в соответствии с планом работы 
	Управляющий делами

	3
	Жилищная комиссия
	по мере необходимости
	Управляющий делами

	4
	Комиссия по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению ПБ
	по мере необходимости 
	Глава поселения

	5
	Комиссия по обеспечению безопасности дорожного движения
	по мере необходимости
	Глава поселения

	6
	Комиссия по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы и кадровый резерв в Администрации Чаинского сельского поселения
	по мере необходимости 
	Глава поселения

	7
	Аттестационная комиссия для проведения аттестации муниципальных служащих Администрации Чаинского сельского поселения
	по мере необходимости
	Управляющий делами


 










